莒光國小網路硬碟
1. [bookmark: _GoBack]使用IE或Google Chrome瀏覽器：（只有在校內才可使用）
點選【莒光首頁右側之網路硬碟】－＞輸入【帳號】和【密碼】－＞進入後請點選【File Station】1次，即可進入您的網路硬碟，其中【Home】的目錄即為您自己的網路硬碟目錄，每位老師都有5G的空間。
2. 使用檔案總管的網路芳鄰：（只有在校內才可使用，校內建議使用此種方式）
打開【檔案總管】－＞請在最上方網址列輸入新版的網路硬碟【\\163.32.189.7】並按下【Enter鍵】－＞輸入【帳號】和【密碼】，即可進入網路硬碟，操作方式就如同平常在自己的電腦操作檔案總管方式。

· 因光碟機目前資教中心新的電腦已無配發，故107年以後的【課程光碟】將存放在新版的網路硬碟內，請老師利用上述的第二種方式，將【課程光碟】複製到班級電腦內的Ｄ磁碟內，再安裝即可（請每學期初將上一學期舊的課程光碟移除）。若老師臨時需要光碟機，請至2F電腦教室借用外接式光碟機（借用期限2日）。
· 行政人員放置活動相片時，請先壓縮好相片（建議寬度的像素勿超過2000pixel），並請每個活動挑選20張以內代表性的照片放入即可，其他的相片請儘量燒錄成光碟備份。
· 影片檔請燒錄成光碟保存，若要公開放映，請先剪輯後傳輸至Youtube，再請將鏈結傳給資訊執祕，以便鏈結在莒光首頁上。
