高雄市楠梓區莒光國民小學假日公假研習補假申請表
	申請人
	
	申請

日期
	      年月日

	研習
名稱
	

	研習
時間
	    年    月    日    時    分至
    年    月    日    時    分止
 合計共    小時

	研習
資訊
	□教師在職進修網(請附上相關資料及錄取資料)
□其他(請附上相關資料及錄取資料)

	補假

依據
	□依據研習主辦機關來函或實施計畫規定辦理（如附件影本）。

□依據「高雄市立高級中等以下學校教職員出勤差假管理要點」規定辦理。

例假日經指派出席或參加活動及會議之人員，各校應依相關規定於兩年內給予補假或適當之獎勵。

	擬辦
	為增進教學知能，擬請鈞長同意學校薦派職參加研習活動。
擬准予研習結束後二年內補假   小時，課務自理。
【代理代課教師，於學年結束前補休完畢，逾期不得折換加班費】

	申請人
	
	人事

主管
	奉可後，請申請人依規定至差勤系統申請公假及補休，並檢附本表核章電子檔。
	校長

批示
	

	單位

主管
	
	
	
	
	

	教務處
	
	
	
	
	


